	[image: image1.jpg]Centre de Gestion de la fonction
Publique Territoriale de la Manche

i\'CdG 50




	(
139, Rue Guillaume Fouace


CS 12309


50009 SAINT-LO CEDEX

(
02.33.77.89.00

· 02.33.57.07.07

E-Mail : cdg50@cdg50.fr


Mission d’aide à l’archivage

Demande d’intervention de l’archiviste

Nom de la collectivité…………………………………………………………………………………

Nom de l’agent à contacter…………………………………………………….……….……………..

Téléphone……………………………………………………………………………………………...

Type d’intervention souhaitée 
:

(  Le traitement des archives : classement des fonds, conditionnement des documents, tri et éliminations, inventaire

(  Informatisation de l’inventaire

(  Mise en place d’un tableau de gestion des délais de conservation des archives

(  Sensibilisation du personnel de la collectivité à la gestion courante des archives

(  Conseil ou participation à la mise en valeur de ce patrimoine

(  Déménagement ou aménagement d’un nouveau local archives

(  Dépôt des archives anciennes aux Archives départementales

(  Autres……………………………………………………………………………

Dans tous les cas, l’intervention de l’archiviste sera précédée d’un audit (visite de vos locaux) en vue d’estimer la durée de la mission.

Je soussigné (e), …………………………………………………………………………                                                                             

Maire ou Président de ……………………………………………………………………...       

m’engage, en cas d’intervention de l’archiviste itinérant, à mandater au Centre de gestion une participation égale au forfait journalier fixé à 200 euros multiplié par le nombre de jours d’intervention.

Fait à ………………………………………….           Le …………………………………  

Le Maire ou Président

� Cocher la (ou les) case(s) correspondante(s)





